
 
ACTA No 

 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: sensibilización grados 9 IE LEÓN XIII 

 

CIUDAD Y FECHA: 7 de noviembre 2025 HORA INICIO: HORA FIN: 

  
6:30 am 
5:00 pm 

8:30 am 
6:15 pm 

    

LUGAR Y/O ENLACE: IE JULIO CESAR DIRECCIÓN / REGIONAL / 

 TURBAY AYALA CENTRO:  

    

 
        AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:  

1. Presentación Equipo de Instructores Sena  
2. Programas Para Ofertar 2026  
3. Documentación Requerida  
4. Formatos para diligenciar  
5. Mi Compromiso como Aprendiz Sena  
6. Tratamiento de Datos Menor de edad  
7. Brochure de Programas Sena  
8. Presentación de los Programas  
9. Sesión de Preguntas  
10. Fechas entrega de documentos para Matricula Sena 15 de noviembre 

coordinación de la Institución Educativa 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: sensibilización grados 9 IE LEÓN XIII 
 

 DESARROLLO DE LA REUNIÓN  

               1.  Presentación Equipo  de Instructores Sena 
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Nombre del Programa 
Institución 
Educativa 

Instructor 
Horario 

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA LEON XIII FABIOLA ESGUERRA 06:30 am 

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA LEON XIII JOICE OSPINA 05:00 PM 

RECURSOS HUMANOS LEON XIII YUDI JIMENEZ 06:30 am 

RECURSOS HUMANOS LEON XIII CAROLINA HERRERO 05:00 pm 

SISTEMAS TELEINFORMÁTICOS LEON XIII ALEXANDER RODRIGUEZ 06:30 am 

SISTEMAS TELEINFORMATICOS LEON XIII FREDY HILDUARO 05:00 pm 

EJECUCIÓN EVENTOS DEPORTIVOS Y 
RECREATIVOS 

LEON XIII JHON ROMERO 06:30 am y 05:00 pm 

OPERACIÓN TURÍSTICA LOCAL LEON XIII FLORESMINDA TOQUICA 06:30 am y 05:00 pm 

INTEGRACIÓN OPERACIONES LOGÍSTICAS LEON XIII CARLOS CASTIBLANCO 06:30 am 

INTEGRACIÓN OPERACIONES LOGÍSTICAS LEON XIII DARIELA PATIÑO 05:00 pm 



2. Programas Para Ofertar 2026 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

3. Documentación Requerida  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

GOR-F-084 V02 



 

4. Mi Compromiso como Aprendiz Sena  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. Tratamiento de Datos Menor de edad  
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6. Presentación de los Programas 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
8.  Sesión de Preguntas 
 
 
 
 
  
9.   Fechas entrega de documentos para Matricula Sena 12 de Noviembre en coordinación de la 
Institución Educativa. 
 
 
 
 
 
 
 
   
 



ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Envío de información a 

coordinación Sena 

 8 Noviembre de 2025 INSTRUCTORA 

 
ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

FABIOLA ESGUERRA    

 

JOICE OSPINA    

 

YUDI JIMENEZ    

 
CAROLINA HERRERO     

 
ALEXANDER 

RODRIGUEZ 

   

 
FREDY HILDUARO    

 
JHON ROMERO     

 
CARLOS 

CASTIBLANCO 

    

 
FLORESMINDA 

TOQUICA 
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